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DECOUVERTE DES BASES EN COMPTABILITE

ntre de formation professionnelle 5=,
Accompagnement soclo-professionnel ...

personnalisée

Acquérir les concepts de base de la comptabilité en milieu professionnel

COMPETENCES VISEES

e Découvrir les principes fondamentaux de la

comptabilité

e Comprendre le fonctionnement des travaux comptables
e Etre apte a pratiquer les techniques comptables

Les principes de la comptabilité

e  Utiliser le vocabulaire comptable

e |dentifier les fondamentaux de la comptabilité

La comptabilisation en partie double
e Définir les notions de débit et de crédit
e Différencier 'actif et le passif
o Différencier les charges et les produits

Utiliser le plan comptable
Préparer les éléments du bilan
Enregistrer les charges et produits
Définir le résultat d’exercice

Les opérations courantes
e  Enregistrer les achats
e  Enregistrer les frais généraux
e  Enregistrer les ventes

La saisie des écritures courantes
e Saisirla TVA
e  Pointer les opérations bancaires
e Noter les différents types de reglements
e  Enregistrer les frais bancaires

Le rapprochement bancaire :

e Initier le traitement du rapprochement
e Controler des opérations
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Public
Tout public

Pré requis
Utiliser des formules
mathématiques simples et des
calculs simples

Durée

4 jours

Suggestion de complément
Le bilan et le compte de résultat
Les logiciels comptables avec Ciel

Les modules spécifiques
certifiant ASCA

La comptabilisation de la TVA
Les + pédagogiques
Mode d’apprentissage varié

Mise a jour des actualités liées a
la comptabilité

Formateur spécialisé en
comptabilité

Les éditions
e Editer Les journaux
e Editer Le Grand Livre
e  Etablir Le lettrage des comptes

La vérification

e  Vérifier La cohérence
comptable



