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COMPETENCES VISEES
e Réaliser des tableaux
e Appliquer des formules simples
e Utiliser les fonctions de base

Présenter un tableau
e Créer un tableau
e Mettre en forme
e Ajouter Les cellules, lignes et colonnes
e Appliquer Le formatage

Représenter graphiquement des données
e  Créer Les graphiques
o  Définir Les différents types de graphiques
e  Utiliser Les étiquettes et données source

Utiliser des formules simples
e Identifier Les différents calculs
e  Utiliser Les formules simples
e Définir Les données absolues et relatives

Lier des feuilles de calculs
e  (Créer Les tableaux de synthese
e Lier Les classeurs et feuilles
e  Utiliser Les liaisons dynamiques
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Public
Tout public

Pré requis
Utiliser les fonctions de base
d’un ordinateur

Durée

2 jours
Suggestion de compléments
Tableur : perfectionnement
Les + pédagogiques
Mode d’apprentissage varié
Modules cognitifs disponibles

Mise en situation contextualisée

Formateur spécialisé en
bureautique




